@) Andreas Kalt

Mit Google Docs/Google Drive arbeiten

Auf dieser Seite habe ich einige Anleitungen fur Google Docs (auf deutsch: »Google Text und
Tabellen«) gesammelt. Die Tutorials sind von verschiedenen Anbietern aus Youtube zusammen
gestellt und bauen daher nicht aufeinander auf. Man muss sich also selbst einen roten Faden

zusammen suchen.

Optional kann man die Dateien aus dem Google Account auch mit dem eigenen Rechner

synchronisieren. Das nennt Google Google Drive.

Far die Nutzung von Google Docs muss man einen Google Account anlegen (sofern man noch keinen

hat).

Google text & tabellen

Erstellen und bearbeiten Sie Dokumente gemeinsam mit
anderen online mit Google Text & Tabellen:

# Laden Sie lhre Dateien vom Desktop hoch: Es ist ganz einfach und kostenlos.

« Zugriff von dberall: Sia kdnnen |hre Dokumenta von jedem Computer ader
Smartphone aus bearbeiten und anzeigen.

#» Teilen Sie lhre Dokumente mit anderen: Die Echizeil-Zusammenarbeil armoglicht
schnelleres Arbeiten.
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Dokumente Tabellen Prasentationen Zeichnungen Formnulane

Google Text & Tabellen jetzt heye. £
testen!

Meldan Sie sich an mil lhrem
Gouogle Konte

E-Mail:
Passworn:
i Angemaldet blaiben

| Anmelden
—_—

Sy kiawnen oichl suf Ihe Kot zugraiienT

Sie haben noch kein Google-
HKonta?

Jetzt ein Konto anlegen

Diese Zusammenstellung ist noch nicht vollstandig. Wenn Du gute Tutorials findest
(Videos oder andere Anleitungen), teile mir die Links bitte mit.

\“} Danke.
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Fur alle Software-Anleitungen gilt:

Arbeite immer mit wachem Verstand.

A

Software und Web-Dienste werden standig aktualisiert, so dass sich die

http://www.herr-kalt.de/arbeitsmethoden/google-docs?rev=1387555726

Seite, 1/6, Stand: 12.09.2025 (16:34)


http://docs.google.com
http://drive.google.com
http://www.herr-kalt.de/_detail/arbeitsmethoden/create-google-account.jpg?id=arbeitsmethoden%3Agoogle-docs
http://www.herr-kalt.de/kontakt

Benutzeroberflache, die Bezeichnungen flr Funktionen etc. manchmal andern.

Wenn in einem Programm, das Du verwendest, nicht alles genau wie beschrieben
aussieht, suche einfach ein bisschen und Uberlege, welche Funktionen am ehesten
@ dem entsprechen, was Du tun méchtest.
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Du kannst der neue Software-Experte werden

Einfuhrung

e Create documents, spreadsheets and presentations online - Product Tour
e Text & Tabellen-Hilfe

Introducing a new Google Docs

=

Google Docs in Plain English

http://www.herr-kalt.de/arbeitsmethoden/google-docs?rev=1387555726 Seite, 2/6, Stand: 12.09.2025 (16:34)


http://www.herr-kalt.de/arbeitsmethoden/software-selbst-lernen
http://www.google.com/google-d-s/tour1.html
http://docs.google.com/support/
http://www.youtube-nocookie.com/embed/6_hJ3R8jEZM?
http://www.youtube-nocookie.com/embed/6_hJ3R8jEZM?

Video

Google Docs Overview

Video

Google Tabellen Teil 1 - Google Konto anlegen

Video

http://www.herr-kalt.de/arbeitsmethoden/google-docs?rev=1387555726
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http://www.youtube-nocookie.com/embed/eRqUE6IHTEA?
http://www.youtube-nocookie.com/embed/eRqUE6IHTEA?
http://www.youtube-nocookie.com/embed/epYTQ4lHdnQ?
http://www.youtube-nocookie.com/embed/epYTQ4lHdnQ?
http://www.youtube-nocookie.com/embed/PjMj-DWEXz8?
http://www.youtube-nocookie.com/embed/PjMj-DWEXz8?

Google text & tabellen: Die Oberflache

==

Textverarbeitung

e Leitfaden flr die ersten Schritte
e Google Dokumente: Erste Schritte
e Google Dokumente: Support-Seiten

Tabellenkalkulation

e Google Tabellen Support-Seiten
e Erstellen einer neuen Tabelle

Prasentationen

e Google Prasentationen Support-Seiten

Formulare erstellen

e Create Online Forms Using Google Docs - Tutorial

Google Docs Umfrage erstellen
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http://www.youtube-nocookie.com/embed/NUUSQD5ETSc?
http://www.youtube-nocookie.com/embed/NUUSQD5ETSc?
http://docs.google.com/support/bin/static.py?hl=de&page=guide.cs&guide=21008&from=21008&rd=1
http://docs.google.com/support/bin/answer.py?hl=de&answer=1107581&topic=15114
http://docs.google.com/support/bin/topic.py?topic=15114
http://docs.google.com/support/bin/topic.py?topic=15115
http://docs.google.com/support/bin/topic.py?hl=de&topic=15161
http://docs.google.com/support/bin/topic.py?topic=15116
http://geekyprojects.com/tutorials/create-online-forms-using-google-docs-tutorial/

Tutorial on using forms

=

Diagramme (Drawings)
¢ Google Drawings Support Seiten

Diagramme und Zeichnungen mit Google Drawings

In Googles Online-Programm Text & Tabellen (oder kirzer: Google Docs) kann man neben
Textverarbeitungsdokumenten, Tabellen und Prasentationen auch Zeichnungen erstellen. Das kann in
vielen Situationen nutzlich sein, z.B. um Mindmaps oder auch ein Wirkungsgeflige zu erstellen. Wie
bei allen anderen Teilprogrammen von Google Docs ist es dabei auch mdglich, gemeinsam an einem
Dokument bzw. einer Zeichnung zu arbeiten

Das folgende Video zeigt Dir die Grundlagen von Google Drawings.
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http://www.youtube-nocookie.com/embed/j9t2Y_XymyQ?
http://www.youtube-nocookie.com/embed/j9t2Y_XymyQ?
http://player.vimeo.com/video/3087713?
http://player.vimeo.com/video/3087713?
http://docs.google.com/support/bin/topic.py?topic=28131
http://docs.google.de
http://docs.google.de

Dateien hochladen

Google text & tabellen: Dateien hochladen (Upload)

web, selbst-lernen, schreiben, gestalten, visualisieren
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http://www.youtube-nocookie.com/embed/wL4MSYOYrkM?
http://www.youtube-nocookie.com/embed/wL4MSYOYrkM?
http://www.youtube-nocookie.com/embed/eelUdSwicrU?
http://www.youtube-nocookie.com/embed/eelUdSwicrU?
http://www.herr-kalt.de/tag/web?do=showtag&tag=web
http://www.herr-kalt.de/tag/selbst-lernen?do=showtag&tag=selbst-lernen
http://www.herr-kalt.de/tag/schreiben?do=showtag&tag=schreiben
http://www.herr-kalt.de/tag/gestalten?do=showtag&tag=gestalten
http://www.herr-kalt.de/tag/visualisieren?do=showtag&tag=visualisieren
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